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COMMENT CRÉER ET ACTIVER 
SON COMPTE CANDITONLINE ?

DAEU A/ DAEU B / DU B
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Vous pouvez retrouver toutes les informations générale sur les DAEU A, DAEU B, DUB en vous rendant sur les pages d’information sur le site de l’université

https://formationcontinue.u-paris.fr/diplomes-et-certifications/diplomes-dacces-aux-etudes-universitaires-daeu/daeu-ab/

Page d’information DAEU A https://odf.u-paris.fr/fr/offre-de-formation/daeu-NA/arts-lettres-langues-ALL/diplome-d-acces-aux-etudes-universitaires-daeu-a-lettres-AULDAEU_109.html

Page d’information DAEU B https://odf.u-paris.fr/fr/offre-de-formation/daeu-NA/sciences-technologies-sante-STS/diplome-d-acces-aux-etudes-universitaires-daeu-b-sciences-AUSDAEU_109.html

Page d’information DU B https://odf.u-paris.fr/fr/offre-de-formation/diplome-d-universite-1/sciences-technologies-sante-STS/du-preparation-a-l-entree-dans-les-licences-scientifiques-IGXS3PBX.html
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Choix 2 : Je clique sur le lien « Pour vous inscrire, 
déposez votre candidature sur C@nditOnLine », 
présent sur le site web d’Université de Paris, sur la 
fiche descriptive de la formation de mon choix.

Choix 3 : Je tape « CanditOnLine » sur mon 
moteur de recherche.
avec les navigateurs Mozilla Firefox ou Google 
Chrome pour l’utilisation optimale de l’application

ETAPE 1 J’accède à CanditOnLine
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Choix 1 : Je clique sur C@nditOnLine ou je recopie-colle https://appt.parisdescartes.fr/cgi-bin/WebObjects/CanditOnline.woa dans ma barre d’adresse. 
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https://appt.parisdescartes.fr/cgi-bin/WebObjects/CanditOnline.woa
https://appt.parisdescartes.fr/cgi-bin/WebObjects/CanditOnline.woa


Sur la page d’accueil de C@nditOnLine

Je clique sur « Créer mon compte »1
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2022/2023
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ETAPE 2 Je crée et active mon compte C@nditOnLine

Je saisis mon adresse 
email personnelle et la 
confirme dans le 
champ « Confirmation 
adresse e-mail »

Je saisis un mot de 
passe et le confirme en 
le ressaisissant une 
deuxième fois à 
l’identique dans le 
champ « Confirmation 
Mot de passe »

3

2

4

Je copie le code
à 4 chiffres

5

Je clique sur 
« Activer mon 
compte »

6

Je me connecte sur ma boîte email pour ouvrir l’email
« Activation de votre compte » que j’ai reçu

Je clique sur « Créer 
mon compte »

Pour créer mon compte il me faut une adresse email valide et 
accessible et un mot de passevotre compte »
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ETAPE 2

Je colle ou je saisie le code7

Je clique sur « Valider»8

Votre compte C@ndiOnLine est activé et vous devez maintenant le compléter. 

Je crée et active mon compte C@nditOnLine
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ETAPE 2

Je peux maintenant me connecter sur mon compte personnel C@nditOnLine pourle compléter

Je saisis mon 
adresse email et 
mon mot de 
passe 

9

10

11

Je clique sur « Se 
Connecter »

Je clique sur le 
« formation 
diplômante »

Je crée et active mon compte C@nditOnLine
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12

13

16

Je ne renseigne pas la partie Bac (Sauf si je suis candidat au DU B dans ce cas je complète) 14

17Je renseigne mon activité

1- Je renseigne ma situation personnelle (onglet 1)

Je clique sur «Valider»

ATTENTION : il est indispensable de bien renseigner les champs avec
rigueur afin que les informations vous concernant soient correctes. Dans le cas
contraire, cela pourrait ralentir le traitement de votre dossier et avoir une
incidence sur l’édition de document.

Je clique sur «Valider»15

2

2- Je renseigne ma situation Socio- Professionnelle (onglet 2)

ETAPE 3 Je complète mon compte C@nditOnLine

Je renseigne mon adresse postale

Je précise mon handicap le cas échéant

Je renseigne ma civilité
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18

19

23

Je clique sur parcourir pour télécharger le
fichier sur mon ordinateur

21

Je clique sur «Ajouter vos
pièces justificatives»

Je clique sur «Type de document»

22

Je précise le type de fichier que je 
dépose

20

6 Je clique sur
«Etape
suivante»

Je clique sur « Envoyer le
fichier » pour transmettre le
fichier dans mon dossier

3- J’ajoute mes pièces justificatives

2/4

ETAPE 3 Je complète mon compte C@nditOnLine

8/11

Le.s fichier.s apparai.ent désormais dans mon compte
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ETAPE 3 Je complète mon compte C@nditOnLine

4- Une fois le.s pièce.s téléchargée.s je clique sur « valider » 5- Je vérifie mes données et je modifie le cas échéant et je clique sur « valider »

Je clique sur «Valider»24
15

Je clique sur «Valider»25
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ETAPE 4 Je m’inscris à la.les session.s de test de mon choix

Je clique sur «nouvelle candidature »26

Je clique sur «domaine 
de formation»

27

Je clique sur «Vous 
souhaitez vous inscrire…»

28

Je clique sur la date 
de mon choix

29

Je clique sur «A titre individuel» 
NB: les tests d’entrée en DAEU ou DU B sont gratuits

15

Je clique sur «Je valide ma candidature à cette formation »15

Je sélectionne Pole 
ouvert d’enseignement

Je sélectionne Autre 
Action non FC

Je clique sur 
«Selectionner l’intitulé 
exact de la formation»
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ETAPE 4 Je m’inscris à la.les session.s de test de mon choix et j’ajoute la.les pièce.s complémentaires

1- Je constate que mon inscription est
enregistrée et qu’elle est en attente d’avis
pédagogique

3- Je peux me déconnecter
de mon compte en cliquant
sur le bouton situé en
haut à droite de l’écran
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2022/2023

2- J’ajoute en cliqant ici :
- Mon CV (précisant notamment le

diplôme souhaité (DAEU A ou B ou DU))
- Mon Attestation d’inscription au Pôle

emploi de moins de 3 mois, le cas
échéant

- Mon attestation de prise en charge
financière, le cas échéant
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Attestation de prise en charge financière
A compléter uniquement si vous bénéficiez d'une prise en charge partielle ou totale puis 

à déposer dans C@nditOnLine avec votre candidature 
sous la mention "Autre document du dossier"

SIGNATURE DU CANDIDAT SUSMENTIONNE 
Fait à :  Le : 

Certifié sincère et véritable. 
Pôle de Formation Continue Universitaire (FCU)

 Direction des Etudes, de la Formation et de l'Innovation pédagogique 
45, rue des Saints Pères ‐ F 75270 Paris cedex 06 ‐ Tél. +33 (0)1 76 53 46 30 ‐  Fax +33 (0)1 42 86 21 59 ‐ formation.continue@scfc.parisdescartes.fr 

CANDIDAT

Nom de naissance :  Prénom : 

Nom marital :  Date de naissance : 
Téléphone :  Email : 

FORMATION*
 Référence formation :  Frais de dossier TTC*:  Frais de formation TTC*:  €
 Intitulé exact de la formation : 

* Pour compléter cette partie, se reporter aux indications précisées sur le devis joint en annexe du présent document (sauf DEAU)

FINANCEMENT

Financeur COORDONNEES MONTANT PRIS EN 
CHARGE PAR 

L'EMPLOYEUR  SUR LE 
MONTANT TOTAL :

Employeur PRIVE 

 Nom de l’employeur : 

 Adresse : 

Code Postal :  Ville: 
Type d’entreprise :  Siret : 

Contact :  Nom et Prénom : 

 Téléphone : 
Email : 

Provenance des fonds : 

Avec facturation à : 

Frais de 
formation : 

€ 

+ 
Frais de 

dossier : 

€ 

OPCO 
OPCO : 

Email contact : 

Montant pris en charge par l'OPCO : 

Frais de formation :  € 

Frais de dossier :  € 

POLE EMPLOI 

N° de demandeur d’emploi (ex : 1212121K) : 

Région : 

La prise en charge financière par Pôle Emploi nécessite la saisie 
obligatoire d’un devis sur leur plateforme dédiée KAIROS. 

Souhaitez‐vous que le SCFC 
dépose un devis pour vous 

sur KAIROS ? 

OUI  NON 

Autre type
(ex: CPF) 

Préciser :  Contact (email ou téléphone) : 

€

Montant pris en charge : 

Frais de formation : 

Frais de dossier :  € 

Ce document servira à compléter la convention de formation tripartite qui sera adressée ensuite par email au candidat et au financeur 

Attestation de prise en charge financière 2021/2022 - Diplôme Universitaire (DU) ou Diplôme Inter-Universitaire (DIU) - ou Formation Qualifiante (FQ)

Employeur PUBLIC 

OU

300 €

A NOTER : avec ces informations, nous précomplèterons la convention de formation qui vous sera ensuite transmise. Cette convention 
devra être co-validée et co-signée par lemployeur et l’apprenant puis réadressée au SCFC accompagnée du bon de commande ou de 
l’engagement de dépense correspondant à la prestation de formation mentionnée (indiquer le code service Chorus)
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