
UE Communication, outils et culture numérique
TOUS DOMAINES DE FORMATION

Présentation
L’UE Communication, Outils et Culture Numériques (COCN) 

délivre des connaissances et fournit des compétences à la 

fois générales et spécifiques pour certains points à propos 

de culture générale du monde numérique, de certains outils 

numériques (logiciels libres en ligne ou en local) à propos de 

communication dans notre univers numérique.

OBJECTIFS

Volet théorique : mieux comprendre le monde numérique 

dans lequel nous sommes avec ce qui existe, son histoire et 

ses enjeux. L’actualité sert de point d’appui.

Volet pratique : savoir utiliser quelques outils de base du 

numérique (courriel, éditeur de texte, traitement de texte, 

diaporama, schéma, tableur, sketchnote, carte des idées).

COMPÉTENCES VISÉES

Avoir un regard plus connaisseur et avec plus de recul sur 

notre monde numérique.

Savoir utiliser les bases :

- de l’éditeur de texte, avec le balisage d’un document ;

- du traitement de texte avec sommaire, notes, en-tête/pied, 

index, tableau ;

- du schéma, avec les connecteurs et les animations ;

- du diaporama avec transitions, animations, commentaires, 

règles de lisibilité et d’attractivité ;

- du courriel, avec les envois appropriés, signature, pièce 

jointe ;

- du sketchnote, avec les principes et éléments minimum ;

- de la carte des idées, avec ses principes et éléments 

minimum ;

- du tableur, avec les fonctions non-mathématiques et de mini 

base de données.

Programme

Admission
Etudiants de licence.

En bref
ECTS
3

Capacité d'accueil
1 groupe de 25 étudiants par semestre

Lieu de formation
Campus des Grands Moulins

Pour en savoir plus, rendez-vous sur > u-paris.fr/choisir-sa-formation
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